UJEDINJENI GRANSKI SINDIKATI

WEZAVISNOST

BAZA PODATAKA

UPUTSTVO ZA GLAVNE POVERENIKE

1. Logovanje u Bazu podataka UGS NEZAVISNOST

Odgovorna lica granskih sindikata (predsednik, izvrni sekretar ili lice koje
ovlasti predsednik) otvaraju glavnim poverenicima naloge za rad u bazi po-
dataka. Za otvaranje naloga bic¢e im potrebna vasa e-mail adresa, na koju ¢e
sti¢i obavestenje da vam je otvoren nalog za rad u bazi podataka UGS NEZA-
VISNOST, sa ovlas¢enjima glavnog poverenika, korisnickom Sifrom za logo-
vanje u bazu podataka i linkom koji ¢e vas, kada kliknete na njega, preusme-
riti direktno do baze podataka.

Kada kliknete na link, otvara se polje za logovanje u bazu podataka, u koje
unosite vasu e-mail adresu i upisujete Sifru iz e-maila koji vam je stigao. Ovo
polje izgleda kao na slici ispod. Klikom na Prijavite se ulogovacete se u
bazu podataka.

B PLAYradio - pocetnastrana X | [B] Blicrs | Vesti dana iz Srbije, regic: X @ UGS X+

& > C @ ugshostmydev.com/login

UGS prijava

Email:

Kada se ulogujete u bazu podataka, prvo morate popuniti opste podatke
o poverenistvu, kako bi vam sistem dozvolio da vrsite dalji unos podataka.
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2. Popunjavanje opstih podataka o poverenistvu

Forma za unos opstih podataka o poverenistvu izgleda kao na slici ispod.

B YIC nNouetHa T[MosepenuwTsa ¥ Opbopu ¥ YnaHosu Cratuctvka Ynytctso Ogjasu ce

N3mveHa/[JopaBame
noBepeHMLUTaBa

Bpoj pernctpauuje nosepeHUWTBa
24-111187
Jlatym peructpauuje

01/10/2023
Peructpauuja nosepenunwrsa N4d

RESENJE-O-REGISTRACUI.pdf
Opabepu dajn | Huje opabpaHo
nme

102021454
MB (MaTnuHM 6poj)

87447744
Bpoj Tekyher pauyHa

230-8988878778-74

[Aatym nocaeatux nsbopa

27/09/2023

[paa nosepeHuwTBa

Prilikom unosa opstih podatka o poverenistvu, naici ¢ete na deo koji, po-
red unetog delovodnog broja i datuma, zahteva i unos dokumenta u pdf
formatu (na primer: broj kolektivnog ugovora — upisujete delovodni broj,
pa datum do kog vazi kolektivni ugovor, a klikom na Odaberi fajl prilaze-
te/postavljate kolektivni ugovor u pdf formatu).

Kada zavriite sa unosom svih podataka o poverenistvu, kliknite na
Sacuvaj i time zavr3avate unos. Unete podatke mozete pregledati klikom
na Poverenistva, pa Pregledaj. U slucaju da neki od unetih podataka nije
ispravan, izmenu mozete vrsiti klikom na polje Izmeni. Kada zavrsite neop-
hodne izmene, ponovo kliknite na polje Sacuvaj, kako bi izmenjeni poda-
ci bili saCuvani.
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3. Popunjavanje podataka o ODBORIMA
formiranim na nivou poverenistva (ODBOR POVERENIKA,
NADZORNI | ODBOR ZA BZR)

Nakon unosa opstih podataka o poverenistvu, pristupate unosu podataka
o odborima.

Kada se ulogujete kao glavni poverenik, na pocetnoj strani, klikom na deo
Odbori, dobijate slededi izgled ekrana:

h YIC Mouetna Mosepenywrsa > Opbopu ~ Unawosu Cramuctuka Ynyrcrso Opjasy ce
MoBepeHunwTBa Op6opu YUnaHosu Cratuctuka
Oabop nosepetika
Haazoptin oaop
Oabop B3P
YnytctBo

Podatke za ova tri odbora unosite redom, klikom na odredeni odbor. Na
primer, klikom na Odbor poverenika, na ekranu ¢e vam se prikazati sle-
deda slika:

Oabop nosepeHvKa

Opbopu <

R

YHoc

R

ApxvBa
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Klikom na Unos, zapocinjete formiranje odbora i na ekranu ¢e vam se pri-
kazati sledeca slika:

YIC MouetHa MMosepennwtsa ¥ Opbopu ¥ YnaHosu Cratuctnka Ynytctso Ogjasu ce
N3meHna/[opaBame ogbopa
noBepeHuKa
Aatym popmuparba
[lokymenTa oa60pa nosepeH/ka
opbopa p
UnaHosy oaBopa nosepermka
Wme v npeaume DyHKyMja Emaun Mo6unun
[loaaj Hosy oanyky oabopa

Unesite datum formiranja odbora (datum formiranja odbora poverenika je
zapravo datum odrzavanja izbora u poverenistvu). Kada unesete datum, kli-
kom na polje Sacuvaj, formirali ste odbor poverenika.

Isti postupak ponavljate i za Nadzorni odbor, kao i za Odbor BZR (ako ga
imate formiranog).

Po formiranju odbora na nivou poverenistva, pristupate unosu podataka o
¢lanstvu.

4. Popunjavanje podataka o clanovima poverenistva

Nakon unosa opstih podataka o poverenistvu i formiranja odbora, pristupa-
te unosu podataka o ¢lanstvu.

Podaci se unose klikom na polje ¢lanovi, koje se nalazi na pocetnoj strani.
Nakon toga se bira polje Dodaj novog €lana, koje se nalazi u desnom gor-
njem uglu. To izgleda kao na slici ispod.

@ Homeb@nking | Internet bankar: X = @ UGS X+

B
%

€ > C @ ugshostmydev.com/clanovi/list/36 3]

YIC Mouetva Mosepennwrea ¥ Opbopu ¥ YnaHosu Cramuctuka Ynyrcrso Ogjasm ce

Jucta unaHoea: Medunarodna saradnja Srbija Nezavisnost

# Ume Mpesnme Mpernepaj Usmenn
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Kada kliknete na Dodaj novog ¢lana, izgled ekrana ¢e biti kao na slici ispod.

@ Homeb@nking | Internet bankar: X = @ UGS x I

€& > C @ ugshostmydev.com/clanovi/form/36

YIC NouetHa Mosepennwrsa ¥ Oabopu ¥ YnaHosu Cratuctuka Ynyrctso Opjasu ce

JoaaBake unaHa

Ume
Mpesume

loauHa pohetba

(1945
Obpasosare

[ Visoko obrazovanje - doktorske studije

Mon
) Muski
O Zenski

Aatym yunarera

Ynan opbopa nosepermnka
O Da
O Ne

Mosunumja y oabopy nosepeHuka
s

S 213-02-3.pdf A

r.— Q Pretraga

Ovde pristupate unosu podataka, pojedinacno za svakog ¢lana iz vaseg po-
verenistva.

Unosite ime, prezime, godinu rodenja, obrazovanje iz padaju¢eg menija,
pol, datum uclanjenja. Ono na Sta treba posebno obratiti paznju je: kada
dodete do popunjavanja polja Da li je ¢clan odbora poverenika, morate
obavezno izabrati opciju DA ili NE. Ako ste kliknuli DA, u narednom polju bi-
rate poziciju u odboru poverenika iz padaju¢eg menija. Program automat-
ski vuce podatke za deo baze podataka u kojem se popunjavaju podaci o
¢lanovima odbora poverenika formiranog na nivou poverenistva. Veza ovog
dela i dela Odbori ce biti razjasnjena u delu 5.

Po zavrietku unosa, bira se opcija Sa€uvaj, koja se nalazi na dnu, i time je za-
vrsen unos za jednog ¢lana. Po zavrsetku unosa, uneti ¢lan ¢e se nadi na listi
¢lanova i to izgleda kao na slici ispod.
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@ Homeb@nking | Internet bankar X @ UGS x 4+ v =

& > C @ ugshostmydev.com/clanovi/list/36 B 2 %

YIC MouetHa MMosepenuwrsa ¥ Opbopu ¥ Ynanosu Cramuctvka Ynytcreo Opjasm ce

Jucta unaHosa: Medunarodna saradnja Srbija Nezavisnost

# Wme Mpesume MNpernepaaj Wsmenn

Isti postupak (klik na Dodaj novog ¢lana u gornjem desnom uglu) se pona-
vlja za svakog ¢lana u poverenistvu, sve dok se podaci o svim ¢lanovima ne
unesu u bazu podataka. Svaki ¢lan se, automatski, po unosu, dodaje na listu
¢lanova.

U slucaju da postoji potreba za naknadnim izmenama podataka o ¢lanu,
njih je moguce vrsiti klikom na polje Izmeni gde, po zavrsetku potrebne iz-
mene ili dopune, klikom na polje Sac€uvaj, vriite aZuriranje unetih podata-
ka. U slucaju da je ¢lan istupio iz sindikata, brisete ga iz baze podataka kli-
kom na Crveno polje na kom je prikazana kanta za otpatke.

5.Vrsenje izmena u odborima formiranim na nivou poverenistva

Unete podatke o odborima mozete videti i, ukoliko bude potrebno, menjati.
Pregled i proces izmena prikazujemo na konkretnom primeru odbora pove-
renika. Postupak je isti za sve druge odbore.

Klikom na Odbori, pa nakonkretan odbor-uovom slu¢aju Odbor poverenika,
dobijate prikaz kao na slici ispod.

YIC nMouetHa Mosepennwtsa ¥ Opbopu ¥ Ynaosu Cratuctuka Ynytctso Opjasu ce
MosepexuwTea Opn6op nosepexuka YnaHosu Cratuctuka
Mperneaaj ©
YHoc ©
Apxvisa ©
YnyTtcTtBO
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Kada kliknete na Pregledaj, dobijate prikaz kao na slici ispod.

YIC  Moverria Mosepennwrsa ~ Oabopn ~ Ynawosw Cramacinxa Ynyiciso Ogjasyt ce

Opbop noBepeHunKa

AKTUBHY OABOP NOBEpEHUKa @
Batym dpopmuparba 01.09.2023
TpaHCcKu CcMHANKAT Granski sindikat medunarodne saradnje - GS MS

[JlokymeHTa oabopa nosepeHuka

UnaHoBu oabopa noBepeHmKa

Wme 1 npesume DyHKUMja Emaun Mo6unxn
Oliver Glisi¢ Glavni poverenik olglisic@gmail.com 06544414
Vule Vuleti¢ Zamenik glavnog poverenika milq1qa@gmail.com 0605890987

Ovde mozete videti ¢lanove koji su u odboru poverenika, a koje ste dodali
unoseci konkretne podatke za svakog ¢lana. U slucaju da imate potrebu za
vrsite izmene, klikom na plavo polje Izmeni u gornjem desnom uglu (naslici
iznad), program ¢e omoguciti da vrite izmene podataka i na ekranu ¢e vam
biti prikaz kao na slici ispod.

YIC MouerHa Mosepermwrsa ¥ Opbopu ¥ UnaHosu Cratucruka Ynyicreo Opjasu ce

N3meHa/[logaBarbe ogbopa
roBepeHnKa

[Datym dpopmuparba
01/10/2023

[QlokymenTa 0a60pa nosepeHuKka

[DokymenTa oa6opa noBepenuka

Unarosu 0a6opa nosepeHitka

Wme n npesume DyHKymja Emaun Mobunun
Marko Markovi¢ lzvréni sekretar v ifsqqqdsdasdasdfs J 7448
Milka Mikié Clan odbora povernika v aaaaaaaa’8aa@sfsd 06555555103
Mara Mari¢ Clan odbora povernika v bbbbbbfhgdrhdbb@sfsd 06555555107474
Borivoje Bori¢ [ Glavni poverenik M fasdasd fsd | 0655541444114
[Dloaaj Hosy opnyky oaBopa

Ovde mozete izvrsiti dodavanje dokumenata odbora poverenika, kao sto
su, na primer, bitnije odluke koje je odbor poverenika usvojio. Odluke ili dru-
ga dokumenta dodajete klikom na plavo polje Dodaj novu odluku odbora.
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Kada kliknete na to polje, na ekranu ¢e vam se otvoriti mogu¢nost da iz va-

Seg racunara izaberete fajl koji zelite da dodate. Klikom na izabrani doku-
ment izvrSicete dodavanje. U sluc¢aju da pri po¢etnom unosu podataka u
bazu nemate odluke za dodavanje, to mozete uciniti i naknadno.

U slucaju da dode do promene sastava odbora poverenika, mozete vrsiti
naknadne izmene tako Sto Cete brisati ili dodavati ¢lanove u odboru.

U slucaju da neki ¢lan vise nije u sastavu odbora, a na njegovo mesto dola-
zi novi ¢lan, ne treba raditi izmene podataka o odlaze¢em ¢lanu, vec ih tre-
ba brisati, a podatke o novom ¢lanu odbora uneti kao nove. Postupak unosa
novog ¢lana odbora bic¢e objasnjen kasnije.

Postupak brisanja ¢lana koji viSe nije u sastavu odbora poverenika vrsi se na
ekranu Izmena/Dodavanje odbora poverenika, prikazanom na slici iznad.
Klikom na crveno polje sa korpicom na desnoj strani u odnosu na ime ¢la-
na poverenika koga Zelite da obrisete, njegovo ime se brise sa liste.

Po zavrietku brisanja odredenog ¢lana, izmene podataka ili dodavanja do-
kumenta, klikom na polje Sa¢uvaj na dnu stranice, baza podataka ¢e sacu-
vati sve napravljene izmene. U slu¢aju da naknadno primetite da je napra-
vljena greska prilikom unosa podataka ili dokumenta, gresku ispravljate na
nacin opisan u prethodnom delu.

Dodavanje novog ¢lana u vec formiran odbor poverenika se vrsi ulaskom na
pocetni ekran gde, klikom na Clanovi, dobijate listu svih ¢lanova koji su ve¢
dodati u bazu podataka. To izgleda kao na slici ispod.

66
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71
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Ume

Oliver

Stavra

Cale

Stavra

Srki

Zak

YIC MouetHa Mosepenuwrsa ¥ Opbopu ¥ Ynavosu Cratvctvka Ynyterso Opjasyt ce

Jucta unanoBa: Posta Srbije Kragujevac

Mpesume

Glisi¢

Stavri¢

Vali¢

Stavric

Srki¢

Zaki¢

MMowawv eMaun caum [loiaj HoBor YnaHa
uNlaHoBUMa

Mperneaaj
Mperneaaj
IMperneaaj W3meHu

Mpernezaj

[perneaaj

Wamenu

[pernesaj

[pernesaj
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Pronadete konkretnog ¢lana koga treba da dodate u konkretan odbor i kli-
kom na plavo polje Izmeni, dobijate prikaz ekrana kao na slici ispod.

N3meHa uaiaHa

Vime
Zak
Mpe3ume
Zakié

[oanHa pohera

YI'C nMouetHa [losepenuwTtea ¥ Opbopu ¥ Ynavosu Cratuctvka Y

[ 1999

ObpasoBatbe

| Viga skola

[Mon

O Muski

(O Zenski
[aTtym yunarbera

04/09/2023

YnaH oabopa nosepeHuka

O Da

O Ne
YnaH HaazopHor oa6opa

O Da

() Ne

Pronadete deo pod Nazivom ¢lan odbora poverenika i kliknete na DA u

ponudenim odgovorima. Ispod ¢e se pojaviti jos jedno polje u kom Cete, kli-
kom na naziv pozicije iz padaju¢eg menija, odabrati njegovu poziciju u od-
boru. Potom kliknite na polje Sacuvaj na dnu stranice, kako bi ¢lan bio do-

dat na listu ¢lanova odbora poverenika.

s | JpUtstvo za glavne poverenike
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6. Statisticka pretraga

Baza podataka omogucava vrienje statistickih pretraga na osnovu poda-
taka o Clanstvu koje ste uneli. StatistiCke pretrage vrse se klikom na polje
Statistika koje se nalazi na poc¢etnom ekranu, prikazanom na slici ispod.

YIC NouerHa MosepeHuwrsa ¥ Opbopu ¥ YnaHosu Cratuctka Ynytcreo Opjasu ce

fo6pogoLnu
MosepeHuiiTBa Opn6opun Ynanosu Cratuctuka
Ynytcteo

Kada kliknete na polje Statistika na ekranu ¢e vam biti prikaz kao na sli-
ciispod.

YIC nMouetHa [Mosepenuwtsa ¥ Ogbopu ¥ Ynavosu Cratuctvka Ynytcrso Ogjasu ce

Cratnctuka

Mon

O Mywku
O XeHckm

ObpasoBatbe

Yrosop o paay

Crapoct

O Mladi od 35 godina
O stariji od 35 godina

YnaHcTBo y EBpONCKOM pagHUUKOM caBeTy

O fa
O He
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YkynaH 6p. unaHosa 6.
Bp. unaHoBa Maahux oa 35 roauta 0, To je 0.00% oa ykynHor 6poja unaHosa.
Bp. unaHosa crapujux o 35 roauHa 0, To je 0.00% oa ykynHor 6poja unaHosa.

Bp. MyLkux unaHosa 4, 1o je 66.67% oA ykynHor 6poja unaHosa.

Bp. XeHckux unaHoBa 2, 7o je 33.33% o yKynHor 6poja unaHosa.

Bp. unaHoBa y eBpONCKOM paZHUUKOM caBeTy 4, TO je 66.67% oA ykynHor 6poja unaHoBa.

Bp. unaHoBa ca BUcokum obpasosarbeM (aokTopcke cTyauje) 3, To je 50.00% oA ykynHor 6poja unaHosa.
Bp. unaHoBa ca BUCOKUM 0bpa3oBarbeM (MacTep cryauje) 1, To je 16.67% oa ykynHor 6poja UnaHosa.
Bp. unaHoBa ca BUCOKMM 0bpa3zoBarbeM (ocHoBHe cTyauje) 0, To je 0.00% oa ykynHor 6poja unaHoBa.
Bp. unaHoBa ca BULIOM LWKO/OM 1, To je 16.67% oA yKynHor 6poja unaHosa.

Bp. unaHoBa ca cpeArOM WKooM 1, To je 16.67% oA ykynHor 6poja unaHoBa.

Bp. unaHoBa ca 0cHOBHOM LkosoM O, To je 0.00% oA ykynHor 6poja unaHoBa.

Bp. unaHoBa ca yroBopoM Ha HeoapeheHo Bpeme 4, To je 66.67% oA ykynHor 6poja unaHosa.

Bp. unaHoBa ca yroBopoM Ha oapeheHo Bpeme 1, To je 16.67% o yKynHor 6poja UnaHosa.

Bp. unaHoBa ca yroBopoM Ha NpUBPEMEHUM 1 NOBPEMEHUM nocaosumMa 1, To je 16.67% oA ykynHor 6poja unaHosa.

Bp. unaHosa ca yroBopom npeko areHuuje 0, To je 0.00% oa ykynHor 6poja unaHoBa.

Ovaj deo ima tri celine. Prva je deo gde se zadaju parametri za statisticku
pretragu. U drugoj celini su dati ukupni podaci na nivou poverenistva. Treci
deo su graficki prikazi svih podataka.

Statisti¢cku pretraqu vrsite na sledeéi nacin:

Zanima vas, na primer, koliko u poverenistvu imate muskih ¢lanova, sa
osnovnim studijama, sa ugovorom o radu na neodredeno vreme, mladih od
35 godina.

YIC MouetHa [Mosepenunwtsa ¥ Opbopu ¥ YnaHosu Cratuctuka Ynytcrso Ogjasu ce
CraTucrtuka

Mon

O Mywku
) XeHcku

O6pasosamwe

[ Visoko obrazovanje - osnovne studije 'l

Yrosop o paay

Neodredjeno ¥ ]

Crapocr

O Miladi od 35 godina
(O Stariji od 35 godina

YnaHctBO y EBPOI‘ICKOM paAHWYKOM caBeTy

O fa
) He

Pretrazi Preuzmi
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Kliknite na sve parametre po kojima zelite da vrsite pretragu i pritisnite pla-
vo polje Pretrazi. Tada ¢e vam se prikazati podatak sa zahtevanim podaci-
ma i to Ce izgledati kao na slici ispod.

Bpoj MywKitx wnaosa, MAafyx 04 35 FoaHa, ca oBpasosatoem (Visoko obrazovanje - osnovne studije) , noa yrosopom (Neadredjeno) je: 0, a 1o je 0.00% o4 ykynHor 6poja
U12H0Ba Y 0BOM NOBEPEHLITBY.

Podatke za koje ste vrsili pretragu, odnosno spisak svih ¢lanova koji odgo-
varaju zadatom kriterijumu, mozete preuzeti u formi Excel tabele, klikom na
plavo polje Preuzmi.

Baza podataka UGS NEZAVISNOST izradena je u okviru projekta Sindikati za pravedan
oporavak, koji UGS NEZAVISNOST sprovode u saradnji sa Evropskom konfederacijom
cindileata (FTIIC) j uz finansijsku podrsku Evropske unije.
ESYNDICAT @

SEUROPEAN

sTRADE UNION

Sufinansira
Evropska Unija
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