UJEDINJENI GRANSKI SINDIKATI

WEZAVISNOST

BAZA PODATAKA

UPUTSTVO ZA GRANSKE SINDIKATE

1. Otvaranje naloga

Odgovorna lica UGS NEZAVISNOST otvaraju granskim sindikatima naloge
za rad u bazi podataka. Po otvaranju naloga, na vasu e-mail adresu ¢e sti-
¢i potvrda o otvaranju naloga, sa ovlas¢enjem za odgovorno lice granskog
sindikata, Sifrom i linkom koji vodi do baze podataka.

Kada kliknete na link, otvara vam se polje za logovanje u bazu podataka.
Unosite e-mail adresu i upisujete Sifru iz e-maila koji vam je stigao. Ovo po-
lje izgleda kao na slici ispod. Klikom na Prijavite se ulogovacete se u bazu
podataka.
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2. Redosled popunjavanja podataka u Bazi podataka

2.1. Popunjavanje dela pod nazivom DELATNOSTI

Ovaj deo vazZi za novosnovane granske sindikate i za granske sindikate koji ¢e
se u narednom periodu formirati. Za ve¢ oformljene granske sindikate, deo de-
latnosti je ve¢ automatski unet, pri dizajniranju baze podataka.

Kada se ulogujete kao odgovorno lice granskog sindikata, prvo popunja-
vate deo na pocetnoj strani, koji se odnosi na Delatnosti koje vas granski
sindikat okuplja. Ovde unosite delatnosti koje postoje u okviru vaseg gran-
skog sindikata, a to ce biti jedan od parametara po kome ¢e baza podataka
klasifikovati poverenistva koja naknadno budete unosili. Na osnovu ovog
segmenta bi¢e omoguceni uvid i provera broja ¢lanova u svakoj delatnosti,
sto je, izmedu ostalog, neophodan podatak pri utvrdivanju reprezentativ-
nosti na nivou delatnosti-grupe-podgrupe.

U prikazu kao na slici dole, kliknite na Delatnosti.
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Klikom na Delatnosti, otvara se izgled ekrana kao na donjoj slici. Delatno-
sti dodajete klikom na Dodaj delatnost u gornjem desnom uglu.
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Nakon $to zavrsite sa dodavanjem svih delatnosti, njihov spisak ce biti pri-

kazan kao na slici ispod.
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Odgovorna lica granskih sindikata kod kojih su automatski unete delatno-
sti, mogu vrsiti brisanje i dodavanje novih delatnosti, na isti nacin kao sto je u
prethodnom delu uputstva objasnjeno.

2.2. Popunjavanje dela pod nazivom POVERENISTVA

Kada se zavrsi sa unosom svih delatnosti, prelazi se na slededi korak u delu
koji se nalazi na pocetnom ekranu (prikaz na slici ispod) pod nazivom
Poverenistva.
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Kliknite opciju Poverenistva, pa na opciju Dodaj poverenistvo, nakon
¢ega Ce biti ponudeno sledece:
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Pristupa se unosenju podataka o poverenistvu za koje se otvara nalog i to
po slede¢em postupku:

U delu Naziv poverenistva unosite naziv iz reSenja za reqistraciju.

U delu Poverenik unosite podatke o glavhom povereniku, a to Cinite kli-
kom na opciju Kreiraj poverenika. Kada kliknete na ovu opciju, dobicete
prikaz ekrana kao na slici ispod.

MoBepexunk

MoBepeHuK

Wme v npesume

NosuHka

Mo6unnu TenedoH

Mucmo
Cirilica
Latinica

o Uputstvo za granske sindikate s



Popunjava se ime i prezime glavnog poverenika, e-mail adresa glavnog
poverenika preko koje ¢e se logovati u bazu podataka. Pri unosu, potreb-
no je voditi raCuna da se unese ispravna e-mail adresa. Potom se unose $i-
fra kojom ce se glavni poverenik logovati u bazu podataka i broj njegovog
mobilnog telefona.

Klikom na Sacuvaj, otvorili ste nalog glavhom povereniku i njemu e, na
e-mail adresu koju ste uneli, sti¢i obavestenje da je za njega otvoren nalog
u bazi podataka sa ovlas¢enjima glavni poverenik i Sifra kojom ce se on/
ona logovati u bazu podataka. Jedno poverenistvo moze imati samo jedan
nalog za rad u bazi podataka.

Nakon toga, iz padajuceg menija birate region u kojem se poverenistvo na-
lazi, kao i delatnost kojoj poverenistvo pripada. Potom kliknete na Sa¢uvaj
i time ste uneli poverenistvo u bazu podataka. Nakon pravilnog unosa, po-
verenistvo bi trebalo da bude vidljivo i prikazano kao na slici ispod.
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Unos svakog sledeceg poverenistva vrsi se na isti nacin — klikom na dodaj
poverenistvo, pa ponavljanjem gore opisanog postupka.

Klikom na polje Pregledaj ispod polja Clanovi odbora poverenika (vide-
ti sliku iznad), Nazdornog ili Odbora za BZR, mozete videti spisak ¢lanova
koji u konkretnom poverenistvu cine ove odbore, kao i njihove kontakte i
poziciju. Prikaz izgleda kao na slici ispod.
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# Wme MNpesume Emann Tenepon OyHKyuja
15 Marko Nikoli¢ 065444112187 Clan odbora povernika

Klikom na sivo polje Pregledaj, ispod polja Pregledaj na gornjoj gredi (za-
okruzeno na slici ispod), mozete videti opste podatke koje je glavni pove-
renik uneo o svom poverenistvu.
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Prikaz podataka izgleda kao na slici ispod.
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Peructpauvja nosepennwrsa NA®
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Klikom na plavo polje Poverenici, dobija se prikaz kompletnog spiska svih
glavnih poverenika za koje ste otvorili naloge i to izgleda kao na slici ispod.
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Klikom na opciju Pregledaj, mozete da vidite detalje o glavnhom povereniku, a
klikom na Izmeni naknadno moZete menjati podatke koje ste o njemu uneli.

2.3. Popunjavanje dela pod nazivom KONGRES

U delu pod nazivom Kongres, na pocetnom ekranu, popunjavate sve po-
datke koji se ti¢u kongresa. Pocetni ekran ¢e, nakon klika na Kongres, iz-

gledati kao na slici ispod.
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Prilikom popunjavanja podataka o kongresu, posebnu paznju je potrebno
obratiti na datum odrzavanja kongresa, jer je to merilo koje odreduje da li
su podaci o kongresu aktivni ili ¢e ih program slati u arhivu. To znaci da ce
kongres novijeg datuma uvek biti aktivan.

Na primer, ako ste uneli podatke o prethodnom kongresu koji je odr-
Zan 01.03.2019. godine, a sada unosite podatke o kongresu koji je odrzan
01.01.2023. godine, program ¢e prethodno unete podatke o kongresu odr-
Zanom 2019. godine slati u arhivuy, jer ga, zbog datuma odrzavanja kongre-
sa, automatski prepoznaje kao stariji. Podaci ¢e ostati u arhivi i mo¢i ¢e da se
vide klikom na Arhiva, dok ¢e podaci o kongresu mladeg datuma biti vidlji-
vi u delu Kongres.

Klikom na plavo polje Dodaj novu odluku Kongresa, dodajete sva doku-
menta koja se ticu Kongresa, u PDF formatu.

Klikom na plavo polje Dodaj novog delegata, unosite podatke o svim de-
legatima koji su uc€estvovali u radu kongresa.

Klikom na plavo polje Dodaj novo izabrano lice, dodajete podatke o iza-
branim licima na kongresu.

2.4. Popunjavanje dela pod nazivom ODBORI

U delu Odbori, na pocetnom ekranu, popunjavaju se podaci o Glavhom,
IzvrSnom, Nadzornom odboru i Odboru za BZR.

Podaci za sve odbore popunjavaju se po istom principu. Kada kliknete na
Unos, dobicete izgled ekrana kao na slici ispod.
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Po zavrSetku popunjavanja, klikom na polje Sacuvaj, program ¢e sacuva-
tu unete podatke.

Sve podatke o odboru koje ste uneli mozete videti klikom na opciju
Pregledaj, a klikom na opciju Izmeni, moZete pristupiti izmenama uoce-
nih nepravilnosti.

2.5. Popunjavanje dela pod nazivom SEKCIJE

U delu Sekcije, na pocetnom ekranu, vrsi se unos podataka o Sekciji mla-
dih i Sekciji Zena.

Podaci se popunjavaju po istom principu kao i u slu¢aju odbora, prikaza-
nom u prethodnom delu. Po zavrSetku popunjavanja, sve unete podat-
ke mozete videti i proveriti klikom na polje Pregledaj. Klikom na polje
Izmeni, mozete korigovati uocene nepravilnosti.

2.6. Popunjavanje dela pod nazivom INDIVIDULANO CLANSTVO

Popunjavanje dela Individulano ¢lanstvo, na po¢etnom ekranu, vrse od-
govorna lica granskih sindikata.

Klikom na opciju Dodaj novog ¢lana, otvara se moguénost za popunjava-
nje polja kao u prikazu na slici ispod.
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U ovom segmentu popunjavaju se svi trazeni podaci o individualnom ¢lan-
stvu.

Kako je velika verovatnoc¢a da ¢e se, u odredenom vremenskom periodu, od
dela individulanih ¢lanova oformiti novo poverenistvo, postoji moguénost da
se svi oni individulani ¢lanovi koji ¢e pripasti tom poverenistvu automatski
prebace u to novo poverenistvo i time se izbegne njihov ponovni unos. Kada
to novoformirano poverenistvo dobije registraciju, potrebno je izvrsiti preba-
civanje.

Potrebno je prvo otvoriti nalog tom poverenistvu, po ve¢ opisanom postup-
ku. Kada se otvori nalog i povereni$tvo se pojavi u bazi podataka, pristupa
se prebacivanju ¢lanstva. U delu Individulano clanstvo, kod svakog indivi-
dulanog ¢lana koji ¢e pripasti novom poverenistvu, ide se na opciju Izmeni.

M Pesymram npetpare - milosmilji X | b PLAYradio - pocetnastiana 41 X = @ UGS x 4+ v =

€ > C @ ugshostmydev.com/clanovi/list/11 e % = 0
yrc Mosema Aenarnoctu Kourpec ™ Oabopn ™ Cexusje = M - P Vissewraj Yrosopw u aokymenta ¥ Cratvcivka YnyTcreo
capaawa unaHcTBO
Jlncta unaHoBa: Individualni ¢lanovi RO
. usiaHoBUMA
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Klikom na opciju Izmeni, dobija se prikaz ekrana kao na slici ispod.
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HanomeHa o unany

Bpcra yrosopa

Privremeni i povremeni poslovi
CuHaukanHo obpasoBatbe

MosepeHuwTtso

[ Individualni ¢lanovi ¥

[ Cauysaj ][ Opycranu ]

Skrolujete skroz na dno prikaza, dok ne pronadete opciju Poverenistvo.

Klikom na polje Poverenistvo, prikazuje se padaju¢i meni u kom se nalaze
sva poverenistva u vasem granskom sindikatu. Medu njima je i ono novoo-
formljeno poverenistvo za koje ste prethodno otvorili nalog. Klikom na nje-
ga, individualni ¢lan se automatski prebacuje u to poverenistvo. Imajudi u
vidu ¢injenicu da individulani ¢lanovi, dok se ne prebace u novo povereni-
stvo, ne mogu da budu u Odboru poverenika, prvo $to treba uraditi nakon
prebacivanja svih individulanih ¢lanova u novo poverenistvo je da pronade-
te ¢lanove sa spiska ¢lanova koji su u Odboru poverenika, Nadzornom od-
boru i Odboru BZR i, klikom na polje Izmeni, oznacite da su oni u nekom od
ova tri odbora.

2.7. Popunjavanje Medunarodne saradnje

Na pocetnom ekranu (prikaz kao na slici ispod) nalazi se plavo polje
Medunarodna saradnja.

€ 5 C & ugshostmydeveom e % 0 @ |

yrc Modera flenamocu Kourpec ~ OgSop = Cexuje = T - Yrosopu u aokymerTa ¥ Cratuciuka Ynyiciso Ogjasw
capaara UNAHCTBO ce

flobpogoLinu

[enatHocti KoHrpec Opbopu Cekuuje

fenatocn [ Konrpec * Opbopu  *

MNosepennwrsa MebhyHapoaHa capaata VIHAMBNAYaNHO YNaHCTBO YroBopu 1 AOKyMeHTa

MNosepenuwrea  ** MehyHapogHa capagwa [ Waveuayanto unancreo 4 YroBopy v AOKyMeHTa  ***

Cratuctuka Ynytcrso




Klikom na polje Medunarodna saradnja, na ekranu dobijate prikaz kao na
slici ispod.

yrc Mosera Aenaoctu Kourpec ™ Oabopu ™ Cexuje = Ml - Yrosopu v AokymerTa ¥ Cratuciuka Ynyicrso  Opjasi
capaarwa UNAHCTBO ce

MehyHapoaHa capagtba aucta

# tjay kojoj je ['C unan Mpernepaj Wamenn
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Klikom na plavo polje Dodaj medunarodnu saradnju u gornjem desnom
uglu, vrsite dodavanje podataka koji se ticu medunarodne saradnje. Deo
za unos prkazan je na slici ispod.

Po unosu svih trazenih podataka, klikom na Sacuvaj, sacuvacete sve une-
te podatke.
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capagtba 4NaHCTBO
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JIvue 3apyxeHo 3a MehyHapoaHy capagkby
KoHTaKT ni1ua 3a MefiyyHapopHy capaakby
Hanomena

MpeacTaBHUK FPAHCKOr CMHAMKATa Yy opraHMMa oanyyuBarba MeflyHapoaHe CMHAMKaNHe opraHusauuje

CauyBaj ‘ OAyCTaHMW
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2.8. Ugovori i dokumenta

U ovom delu mozete sacuvati i videti sve zakljucene kolektivne ugovore i
sporazume.

3. Statisticke pretrage

Baza podataka vam omogucava da vrsite statisticke pretrage na osnovu po-
dataka o ¢lanstvu koje su uneli glavni poverenici za svoja poverenistva. Stati-
sticke pretrage vrsite klikom na polje Statistika koje se nalazi na pocetnom
ekranu.

yrc  Moueta Aenamioctn Konrpec ™ Oabopu ~ Cexusje ™ Il > Mel YroBOpU 1 AoKyMeHTa ¥ CratucTika Ynyrcrso|
capaatba UNaHCTBO

Jo6poaowwnn

[JlenatHoctn KoHrpec Opnbopu Cekuuje

MoBepenunwTBa MehyHapoaHa capaatea WhausBuayanHo unaHcteo YroBopu 1 AoKyMeHTa
Cratuctmka YnytcrBo

Kada kliknete na polje Statistika, na ekranu ce se dobiti prikaz kao na sli-
ciispod.

YIC MouerHa PervioanHa nosepennwTea [MosepennwTsa Cratuctuka Ynyrcteo Opjasu ce

Cratuctuka

Mon

Mywku
Kencku

Yrosop o paay

O6pasosare

Crapocr

Mladi od 35 godina

Stariji od 35 godina
AenatHoct
MosepennwTeo

Mpaa

Ynancrso y EBpONCKOM pagHuuKoM casety




Ovaj deo ima Cetiri celine. U prvoj se zadaju parametri za statisticku pretra-
gu. U drugoj celini su dati ukupni podaci za sva poverenistva u granskom
sindikatu (podaci koji se ticu reprezentativnosti poverenistava, kolektivnih
ugovora, pravilnika o radu, i sli¢ni podaci). Treca celina se odnosi na ukup-
ne podatke o ¢lanstvu, a Cetvrtu Cine graficki prikazi svih podataka.

Statisticku pretragu vrsite na slededi nacin:

Zanima vas, na primer, koliko u granskom sindikatu imate muskih ¢lanova,
sa osnovnim studijama, sa ugovorom o radu na neodredeno vreme, mla-
dih od 35 godina.

YIC nMouetHa [Mosepenuwtsa ¥ Opbopu ¥ Ynavosu Cratuctuka Ynytcrso Opjasu ce

CraTucrtumka

Mon

O Mywkn
XKeHckmn

Obpasosare
Visoko obrazovanje - osnovne studije ¥

Yrosop o pagy

Neodredjeno
Crapocr
O Miladi od 35 godina
Stariji od 35 godina

YnaHcTo y EBpOI’ICKOM PaAHMYKOM caBeTy

la
He

Pretrazi Preuzmi
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Kliknite na sve parametre po kojima Zelite da vrsite pretragu i pritisnite pla-
vo polje Pretrazi. Tada ¢e vam se prikazati podatak sa zahtevanim podaci-
ma i to ¢e izgledati kao na slici ispod.

Bpoj Mylwkwx unarosa, Maafux o 35 roauHa, ca obpasosarbeM (Visoko obrazovanje - osnovne studije) , noa yrosopom (Neodredjeno) je: 0, a o je 0.00% oa ykyntor 6poja
UAaHOBa Y OBOM MOBEPEHMLTBY.

Podatke za koje ste vrsili pretragu, odnosno spisak svih ¢lanova koji odgo-
varaju zadatom kriterijumu, moZete preuzeti u formi excel tabele, klikom
na plavo polje Preuzmi.
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UJEDINJENI GRANSKI SINDIKATI

WEZAVISNOST

Baza podataka UGS NEZAVISNOST izradena je u okviru projekta Sindikati za pravedan
oporavak, koji UGS NEZAVISNOST sprovode u saradnji sa Evropskom konfederacijom
sindikata (ETUC) i uz finansijsku podrsku Evropske unije.

Sufinansira
Evropska Unija

ESYNDICAT @
SEUROPEAN
sTRADE UNION
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